Guatemala, 31 de julio de 2018
Informe No. 1

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de las
actividades realizadas, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Profesionales Numero 1442-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 319-
B-2018, correspondiente al periodo del 2 de julio al 31 de julio del presente aiio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie “B” nimero 0219.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar en la Biblioteca Nacional de la Direccidn del Patrimonio Bibliografico y
Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural en los procedimientos
legales y administrativos para la ejecucion y adquisicion de bienes, obras y servicios de
conformidad con las modalidades establecidas en la Ley de contrataciones del Estado
Decreto 57-92 del congreso de la Republica de Guatemala, para el segundo cuatrimestre
del ejercicio fiscal 2018.

e Apoyar a la Direccion del Patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de
Patrimonio Cultural y Natural, en la revision del Plan Anual de Compras de la Biblioteca
Nacional, Hemeroteca Nacional y del Archivo General de Centro América, para el logro
y cumplimiento de los objetivos y metas, trazadas conforme al Plan Nacional de
Gobiemo, para el presente ejercicio fiscal 2018.

e Asesorar a los centros de costos en la coordinacion de los procedimientos de compras y
contrataciones para la adquisicion de obras, bienes y servicios de conformidad con lo
programado al segundo cuatrimestre, de la Direccion del Patrimonio Bibliografico y



Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural, para el presente ejercicio
fiscal 2018.

e Asesorar en las especificaciones técnicas y seguimiento al proceso del evento de
cotizacion relacionado con la adquisicion de un almacenamiento masivo con escaner
planetario para la Hemeroteca Nacional Clemente Marroquin Rojas, de la Direccidn del
patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

e Apoyar en la consolidacion de usuarios atendidos y beneficiados por la Biblioteca
Nacional, Hemeroteca Nacional y Archivo General de Centro América del mes de julio
de 2018 de la Direccion del Patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de
Patrimonio Cultural y Natural.

e Apoyar en la revision de los expedientes financieros que contienen los CUR de la
Biblioteca Nacional, Hemeroteca Nacional y Archivo General de Centro América del mes
de julio de 2018 de la Direccion del Patrimonio Bibliografico y Documental del
Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

* Apoyar en las actividades realizadas por la Biblioteca Nacional, Hemeroteca Nacional y
Archivo General de Centro América del mes de julio tales como exposiciones de libros,
atencion a nifios y personas en general que visitan las instalaciones de la Direccion del
Patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y
Natural.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se asesord en la Biblioteca Nacional de la Direccion del Patrimonio Bibliografico y
Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural en los procedimientos
legales y administrativos para la ejecucién y adquisicion de bienes, obras y servicios de
conformidad con las modalidades establecidas en la Ley de contrataciones del Estado
Decreto 57-92 del congreso de la Republica de Guatemala para el segundo cuatrimestre
del ejercicio fiscal 2018.

e Se apoyo a la Direccion del Patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de
Patrimonio Cultural y Natural, en la revisién del Plan Anual de Compras de la Biblioteca

Nacional, Hemeroteca Nacional y del Archivo General de Centro América, para el logro



y cumplimiento de los objetivos y metas, trazados conforme al Plan Nacional de
Gobiemo, para el ejercicio fiscal 2018.

Se asesoro a los centros de costos en la coordinacion de los procedimientos de compras
y contrataciones para la adquisicion de obras, bienes y servicios de conformidad con lo
programado al segundo cuatrimestre, de la Direccion del Patrimonio Bibliografico y
Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural, para el ejercicio fiscal
2018.

Se asesord en las especificaciones técnicas y seguimiento al proceso del evento de
cotizacion relacionado con la adquisicion de un almacenamiento masivo con escaner
planetario para la Hemeroteca Nacional Clemente Marroquin Rojas, de la Direccidn del
Patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y
Natural.

Se apoyd en la consolidacién de usuarios atendidos y beneficiados por la Biblioteca
Nacional, Hemeroteca Nacional y Archivo General de Centro América del mes de julio
de 2018 de la Direccion del Patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de
Patrimonio Cultural y Natural.

Se apoyo en la revision de los expedientes financieros que contienen los CUR de la
Biblioteca Nacional, Hemeroteca Nacional y Archivo General de Centro América del mes
de julio de 2018 de la Direccién del Patrimonio Bibliografico y Documental del
Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

Se apoy0 en las actividades realizadas por la Biblioteca Nacional, Hemeroteca Nacional
y Archivo General de Centro América del mes de julio, tales como exposiciones de libros,
atencion a nifios y personas en general que visitan las instalaciones de la Direccion del
Patrimonio Bibliografico y Documental del Viceministerio de Patrimonio Cultural y

Natural.
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